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400 Allgemeines
401 Haus- und Bibelkreise, Bibelstunden, Evangelisation, Volksmission, Zeltmission und Bi-

belwochen
402 Gemeindeabende, Film- und Lichtbildveranstaltungen, Laienspiele, sonstige Gemeinde-

zusammenkünfte
403 Bibelverbreitung, Bibelgesellschaften
404 Kirchliche Zeitschriften und Blätter, Schriftenmission
405 Öffentlichkeitsarbeit (Pressearbeit – Rundfunk und Fernsehen – Internet Allgemeines etc.

– auch Gebührenbefreiungen GEZ)
406 Erwachsenenbildung und Dienst auf dem Lande (Landvolkarbeit)
407 Gemeinde- und Jugendbücherei (nicht Pfarrbücherei: s. 534)

41 Gemeindekreise
410 Allgemeines
411 Kinder- und  Jugendarbeit
411-4 Beziehungen zur staatlichen und kommunalen Jugendpflege
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412 Männerarbeit
413 Frauenarbeit (auch Weltgebetstag der Frauen)
414 Kirchenmusikalische Arbeit
414-0 Allgemeines
414-1 Kirchenchor, Singkreis, Kinderchor
414-2 Posaunenchor, Instrumentalkreis
414-3 Kirchenmusikalische Veranstaltungen, Konzerte (GEMA-Gebühren)

42 Kirchliche Dienste und Werke
420 Allgemeines
421 Diakonisches Werk
421-1 Diakonisches Werk in Kurhessen-Waldeck
421-2 Diakonieausschuss
421-3 Gemeindediakonie – Regionale Diakonische Einrichtungen
422 Einrichtungen des Diakonischen Werkes
423 Weltmission und Partnerschaften (Missionsgesellschaften, Missionskonferenzen)
424 Evangelischer Bund
425 Diasporahilfen (Gustav-Adolf-Werk, Martin-Luther-Bund)

43 Diakonische Arbeit
430 Allgemeines (auch Notfallseelsorge)
431 Einzelhilfen (Geld- und Sachzuwendungen)
432 Alten- und Krankenfürsorge, Erholungsfürsorge, Hospizarbeit
433 Kinder- und Jugendfürsorge
434 Waisen- und Vormundschaftssachen
435 Gefangenen- und Gefährdetenfürsorge (Haftentlassene, Obdachlose, Suchtkranke,

Schuldnerberatung)
436 Flüchtlings-, Auswanderer- und Ausländerbetreuung (soweit nicht unter Seelsorge – R 344)
437 Patengemeinden

44 Kollekten- und Sammlungswesen
440 Allgemeines
441 Kirchliche und staatliche Bestimmungen über das Sammlungswesen
442 Kollektenplan, Kollekten- und Opferbuch, Spendenbriefe
443 Haus- und Straßensammlungen, Sammellisten (Brot für die Welt)
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45 Diakoniestationen und Kindergärten
450 Allgemeines
451 Diakoniestation (mobile und häusliche Krankenpflege – ambulante Dienste)
451-0 Allgemeines
452 Kindergarten
452-0 Allgemeines – Kindergartenordnungen, -verträge, etc.
452-1 Besetzung der Stellen
452-2 An- und Abmeldungen
452-3 Elternarbeit, Elternabende
452-4 Elternbeiträge
452-5 Zuschüsse und Beihilfen
452-6 Veranstaltungen und Feste

5 Die pfarramtliche Verwaltung

50 Geschäftsführung
500 Allgemeines – Dienstanweisungen und Dienstvorschriften
501 Einteilung der Pfarrbezirke, Verteilung der Aufgaben
502 Siegel und Siegelführung
503 Geschäftsbedarf, Vordrucke
504 Postsachen, Porto, Fernsprechgebühren
505 Pfarramtliche Bescheinigungen
506 Dimissoriale
507 Inventarbeschaffung und -unterhaltung (auch Wartungsverträge)

51 Kirchenbuchführung
510 Allgemeines
511 Prüfungsberichte, Kirchenbuchduplikate
512 Restaurierung von Kirchenbüchern
513 Standesamtliche Bescheinigungen und Mitteilungen
514 Kirchenbuchauszüge, Familienforschung
515 Besondere Verzeichnisse

52 Statistik
520 Allgemeines
521 Äußerungen des kirchlichen Lebens
522 Übersicht über die kirchliche Bautätigkeit (Baustatistik)
523 Übersicht über die freiwilligen Zuwendungen (Kollektenstatistik)
524 Kirchensteuerstatistik
525 Seelenzahlstatistik (Gemeindegliederzahlen)
526 Betriebs- oder Finanzstatistik
527 Rücklagenstatistik
528 Statistiken des Diakonischen Werkes
529 Sonstige Statistiken

53 Registratur, Archiv, Pfarrbücherei
530 Allgemeines
531 Registratur (Einrichtung, Aktenplan)
532 Archivwesen (Archivordnung, Archivalienschutz, Benutzung des Archivs)
533 Archivpflege, Berichte des Landeskirchlichen Archivs
534 Pfarrbücherei

54 Geschichte der Kirchengemeinde
540 Allgemeines
541 Aufzeichnungen und Zeitungsausschnitte zur Chronik
542 Bildsammlungen, Dias, Tonbänder und Schallplatten, Kirchenführer
543 Beziehungen zu Vereinigungen für Geschichte und Heimatpflege
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55 Die elektronische Datenverarbeitung
550 Allgemeines
550-1 Datenverarbeitung in den Kirchenkreisämtern
550-2 Datenverarbeitung in den Pfarrämtern
550-21 Elektronische Datenverarbeitung – Beratung der Pfarrer
551 Rechtsfragen der elektronischen Datenverarbeitung
551-1 Datenschutz – Datensicherung
552 Personalwesen
553 Meldewesen
554 Finanzwesen
554-1 Finanzwesen der Kirche
554-2 Finanzwesen der Diakonie
555 Prüfungswesen
556 EDV-Projekte (Einzelprojekte werden in Teilakten geführt)
557 Gemeinschaftsstellen der elektronischen Datenverarbeitung (KIGST, ECKD)

6 Das kirchliche Vermögen

60 Vermögensverwaltung, Versicherungen
600 Allgemeines
601 Gesetze und Verordnungen über die Vermögensverwaltung
602 Verzeichnis aller Vermögensteile
602-0 Allgemeines
602-1 Pfarrei
602-2 Kirchengemeinde
602-3 Küsterpfründe
603 Vermögensauseinandersetzungen zwischen der Kirche und anderen Körperschaften,

Verträge über das Küster-, Schulvermögen
604 Versicherungen
604-0 Allgemeines
604-1 Gebäudeversicherungen
604-2 Inventarversicherungen (Mobiliarversicherungen)
604-3 Haftpflichtversicherungen
604-4 Unfallversicherungen
604-5 Schadensfälle
605 Rechtsstreitigkeiten in Vermögensangelegenheiten

61 Grundvermögen
610 Allgemeines
611 Verwaltung des Grundvermögens: Erwerb, Verkauf, Tausch, Löschungsbewilligungen
612 Verpachtung des Grundvermögens
613 Erbbaurechte, Erbpachten
614 Forsten, Aufforstungen und Kultivierungen, Forstbewirtschaftungsverträge, Jagdpacht
615 Wege- und Wassersachen, Fischereirechte, Bewässerungsrechte
616 Verträge über Bodenschätze, Ausbeutung von Sand-, Lehm- und Kiesgruben usw.
617 Flurbereinigungen, Umlegungsverfahren
618 Dingliche Belastungen von Grundstücken (Gestattungsverträge), soweit nicht unter 623
619 Drainagen, Meliorationen (Bodenverbesserung)

62 Kapitalvermögen und Schuldverpflichtungen
620 Allgemeines
621 Verwaltung des Kapitalvermögens, Verzeichnis der Kapitalien und Rücklagen: Kirchen-

gemeinde, Pfarrei- und Küsterpfründe
622 Aufwertungsangelegenheiten
623 Aufnahme von Darlehen, Bestellung von Hypotheken und Grundschulden
624 Gewährung von Darlehen
625 Kapitalbesitz der Kirche (Wertpapiere, Anteile, Oikocredit, etc.)
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63 Rechte, Nutzungsberechtigungen und Gebühren
630 Allgemeines
631 Nutzungsberechtigungen und sonstige Leistungen des Staates, der bürgerlichen Ge-

meinde, des Patronats (Verwendungsnachweise)
632 Holzberechtigungen, Vorbehaltsholz
633 Ablösungen von Rechten, Nutzungsberechtigungen, Gebühren und Stolgebühren
634 Gebühren bei Amtshandlungen
635 Gebühren für Auszüge aus Kirchenbüchern und für die Benutzung kirchlicher Archivalien

64 Kirchensteuern
640 Allgemeines, Kirchliche und staatliche Gesetze und Verordnungen
641 Ermittlung der Grundsteuermessbeträge A
643 Veranlagung zur Ortskirchensteuer (Kirchgeld), Widersprüche, Stundungs- und Erlassan-

träge
644 Beitreibung und Zwangsvollstreckung der Ortskirchensteuer
645 Landeskirchensteuer
645-0 Allgemeines
645-1 Messzahlen
645-2 Ausschüttungen
645-4 Mitwirkung bei Widersprüchen, Stundungs- und Erlassanträgen zur Landeskirchensteuer

65 Umlagen, öffentliche Steuern und Abgaben
650 Allgemeines
651 Landeskirchliche Umlage (Landeskirchensteuer nach dem Grundsteuermessbetrag A)
652 Kreisumlage des Kirchenkreises
653 Öffentliche Steuern (Einheitsbewertung, Grundsteuer)
654 Sonstige Steuern, Lasten und Abgaben (Gebührenbefreiung der Kirche)

66 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
660 Allgemeines
661 Abrechnungen mit dem Kirchenkreisamt
662 Banken und Sparkassen
663 Kassenprüfungen, Kassenabschlüsse
664 Haushaltspläne
664-0 Allgemeines
665 Jahresrechnungen
665-0 Allgemeines
665-1  Allgemeine Abrechnungen

67 Schenkungen, Stiftungen, Vermächtnisse (Fundraising und Sponsoring)
670 Allgemeines (Fundraising und Sponsoring)
671 Schenkungen, Stiftungen, Vermächtnisse - Einzelfälle
672 Fördervereine - Förderkreise

7 Das kirchliche Bauwesen und der Friedhof

70 Das Bauwesen
700 Allgemeines (Bauleitpläne, Bebauungspläne, Rundverfügungen – soweit nicht in Sachak-

ten)
700-1 Bauausschuss – Sitzungen und Protokolle
701 Baulastverpflichtungen und Eigentumsverhältnisse
702 Betreuung der kirchlichen Gebäude – Gebäudemanagement (auch Kirchbaupfleger),

Denkmalspflege – soweit nicht in Sachakten
703 Heizungsanlage (Unterhaltung, Wartung, etc.)
704 Anschluss an Strom- und Wasserversorgung, Kanalisation, Anliegergebühren, Erschlie-

ßungskosten
705 Fernsprechanlagen, Antennen
706 Schutzmaßnahmen (Feuerschutz, Luftschutz)
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71 Die Kirche
710 Allgemeines (auch Baubedarfsanmeldung und Blitzschutz)
711 Neubau der Kirche (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
712*) Instandsetzung der Kirche (auch Altar, Gestühl, Kanzel, Taufstein, Beleuchtungs- und

Heizungsanlage)
713 Neuanschaffung und Instandsetzung einzelner Gebäudeteile und Einrichtungsgegens-

tände (soweit nicht in Akte 712)
713-1 Tauf- und Abendmahlsgeräte
713-2 Orgel, Orgelantrieb (auch Wartungsverträge)
713-3 Glocken, Läutewerk, Uhr (auch Wartungsverträge)
713-4 Kunstdenkmäler und Gedenktafeln in der Kirche
714 Kirchplatz, gärtnerische Anlagen, Umfriedung, Ehrenmal, soweit nicht unter 772-4

72 Pfarrhäuser und Pfarrwohnungen
720 Allgemeines (auch Baubedarfsanmeldung und Blitzschutz)
721*) Neubau des Pfarrhauses (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
722 Instandsetzung des Gebäudes
723 Vermietung, Mietwert
724 Gemeinde- und Jugendräume im Pfarrhaus
725 Inventar und Zubehör

73 Nebengebäude zum Pfarrhaus
730 Allgemeines
731*) Pfarrscheune
732 Wirtschaftsgebäude, Stallgebäude, Remise
734 Hofplatz
735 Pfarrgarten (auch Umfriedung)

74 Gemeindehäuser und Räume, Schwesternstationen und Kindergärten
740 Allgemeines (auch Baubedarfsanmeldung und Blitzschutz)
741*) Gemeindehaus
741-0 Allgemeines (auch Baubedarfsanmeldung und Blitzschutz)
741-1 Neubau (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
741-2 Instandsetzung
741-3 Vermietung
741-4 Inventar und Zubehör
742*) Gemeinde- und Jugendräume in anderen Gebäuden (nicht im Pfarrhaus)
743*) Schwesternstationen
743-0 Allgemeines (Baubedarfsanmeldungen, Blitzschutz)
743-1 Neubau (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
743-2 Instandsetzung
743-3 Vermietung
743-4 Inventar und Zubehör
744*) Kindergarten
744-0 Allgemeines (Baubedarfsanmeldungen, Blitzschutz)
744-1 Neubau (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
744-2 Instandsetzung
744-3 Vermietung
744-4 Inventar und Zubehör

75 Friedhofskapelle, Leichenhalle
750 Allgemeines (Eigentumsverhältnisse und Nutzungsrechte, auch Baubedarfsanmeldungen

und Blitzschutz)
751 Neubau (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
752*) Instandsetzung
753 Inventar und Zubehör
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76 Weitere Gebäude der Kirchengemeinde (Gemeinde- und Jugendzentren, etc.)
760*) Neubau des Gemeindezentrums, auch Baubedarfsanmeldung, Blitzschutz (im Übrigen in

den einzelnen Bauakten aufgliedern)
761*) Jugendheim
761-0 Allgemeines (Baubedarfsanmeldungen, Blitzschutz)
761-1 Neubau (Bauzeichnungen, Baugenehmigungen)
761-2 Instandsetzung
761-3 Vermietung
761-4 Inventar und Zubehör
762 ff. Folgen weitere Gebäude der Kirchengemeinde (Küsterhaus usw.)

*) Im Landeskirchlichen Aktenbestand wird für die Gebäudeaktenzeichen grundsätzlich
eine vierte Stelle angegeben. Diese ist als Objektziffer nach der Zahl Gebäude je Ge-
bäudetyp (Kirche, Pfarrhaus, Gemeindehaus, etc). aufsteigend vergeben.

77 Friedhofswesen
770 Allgemeines
770-0 Errichtung, Schließung, Entwidmung
770-1 Eigentumsverhältnisse
770-2 Friedhofsordnung
770-3 Gebührenordnung
771 Friedhofsverwaltung
771-0 Allgemeines
771-1 Friedhofsausschuss
771-2 Friedhofskasse
771-3 Inventar und Zubehör
772 Friedhofsgelände
772-0 Allgemeines
772-1 Erwerb, Erweiterung
772-2 Lagepläne, Kataster
772-3 Übersichtskarten, Grabregister
772-4 Gärtnerische Anlagen, Umfriedung, Ehrenmal, soweit nicht unter 714
772-5 Nutzungen
773 Gräber
773-0 Allgemeines
773-1 Reihengräber
773-2 Wahlgräber, Erbbegräbnisse
773-3 Pflegegräber
773-4 Pfarrergräber, historische Grabstätten
773-5 Soldatengräber, Gefangenengräber, Flüchtlingsgräber
774 Grabdenkmäler
774-0 Allgemeines
744-1 Verzeichnis der zugelassenen Steinmetzfirmen
774-2 Anträge und Genehmigungen
774-3 Ablehnungen und Einsprüche
775 Bestattungswesen
775-0 Allgemeines
775-1 Überführungen
775-2 Urnenbeisetzungen
775-3 Exhumierungen, Umbettungen


